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※「支援活動情報」のページを例に説明します。 

 

１．メニュー「支援活動情報」をクリック 

２．「支援活動情報」のページで「記事を書く」をクリック 

 ・記事のタイトル、本文を入力 

・カテゴリを選択 

３．画像入力位置をマウスポイント 

画像を挿入したい位置にマウスをおき、クリック 

４．「画像を挿入」をクリック 

 表示された「画像を挿入」のウインドで画像ファイルの場所を指定、代替テキストを

入力 

「詳細設定」をクリック 

挿入位置を指定－＞右 



大きさを指定－＞広さのみピクセル指定、高さは自動的に変更される、300 位が適当 

「画像の挿入」をクリック 

 

５．画像挿入が出来たら、「決定」をクリック 

これで画像が挿入できます。 

挿入位置が失敗したら、「編集」をクリックして、画像を削除し、再度、適切な位置を

マウスポイントして挿入する。 

 

以上 

 

 

 

 

 


